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CZ.1. Procedury organizacyjne

I.A. Tworzenie Planu Wydawniczego IMGW-PIB

1.

Dziatalno$¢ wydawnicza w Instytucie Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Panstwowym

Instytucie Badawczym (IMGW-PIB) prowadzona jest w komoérce Sekretarza Naukowego

(NB), zwanej dalej Redakcjg, a koordynowana i zatwierdzana przez Komitet Redakcyjny

Wydawnictw IMGW-PIB (KR), ktoérego Przewodniczacym jest Profesor Janusz Zaleski.

Decyzje Komitetu podejmowane sg zwykla wiekszoscig gloséw, przy czym Przewodniczacy

KR ma glos rozstrzygajacy.

KR jest odpowiedzialny za:

— okreslenie obszaréw nauki (dziedzin i dyscyplin) dla danego roku wydawniczego, ktore
beda priorytetowe przy ocenie sktadanych do Planu Wydawniczego propozycji;

— zatwierdzenie Planu Wydawniczego na dany rok i jego aktualizacje;

— wskazanie Recenzentéw dla poszczegdlnych prac zatwierdzonych w Planie
Wydawniczym na dany rok;

— przeprowadzenie procedur recenzyjnych zapewniajacych wysoka jako$¢ merytoryczng
z zachowaniem zasady niezaleznosci i bezstronnos$ci wydanych opinii i recenzji;

— wspotprace z Redakcjg i Autorami prac w procesie wydawniczym, obejmujacym m.in.
prace redakcyjne, korekty autorskie, sklad itp., majaca na celu skrécenie cyklu
wydawniczego;

— utrzymanie wysokich standardow publikacyjnych zgodnie 2z zasadami etyki
publikacyjnej zawartymi w Kodeksie postepowania COPE.

Dziataniami KR kieruje jego Przewodniczacy, ktéry otrzymuje wsparcie merytoryczne, m.in.

przy wyborze recenzentow, ze strony czlonkéw Komitetu Redakcyjnego odpowiedzialnych

za poszczegOlne dziedziny naukowe, tzw. Zespo6t Opiniujacy, w sktadzie:

a) METEOROLOGIA I KLIMATOLOGIA - prof. dr hab. Zbigniew Ustrnul

b) HYDROLOGIA - dr hab. inz. Tamara Tokarczyk, prof. IMGW-PIB

c) GOSPODARKA WODNA - prof. dr hab. inZ. Tomasz Heese

d) SYSTEMY OPERACY]NE - dr Michat Ziemianski

Cztonkowie Zespotu Opiniujgcego na prosbe Przewodniczgcego KR przedstawiajg réwniez

rekomendacje dotyczacg zasadnos$ci umieszczenia zgtaszanej pracy w Planie Wydawniczym.

Podstawa do rozpoczecia dziatan, majacych na celu wydanie publikacji naukowe;j

w IMGW-PIB jest umieszczenie zgtaszanej pracy w Planie Wydawniczym Instytutu na dany rok.

Plan Wydawniczy przygotowywany jest przez Sekretarza Naukowego na podstawie

zgloszen (Zatacznik 1) przyjmowanych w formie elektronicznej w nieprzekraczalnym

terminie 30 stycznia kazdego roku.

Przyjecie Planu Wydawniczego na dany rok odbywa sie na pierwszym posiedzeniu KR.

Termin pierwszego posiedzenia KR jest ruchomy, nie moze ono sie jednak odby¢ pézniej niz

do 31 marca danego roku.

Plan Wydawniczy jest aktualizowany podczas posiedzen KR w nastepujacych terminach: czerwiec

- do ostatniego dnia miesigca, pazdziernik - do 15 dnia miesigca lub na podstawie korespondenciji

e-mailowej cztonkéow KR. Autorzy na biezaco mogg zgtasza¢ do Sekretarza Naukowego nowe

propozycje prac kierowanych do opublikowania w Wydawnictwie IMGW-PIB.

Przyjecie publikacji do Planu Wydawniczego nie oznacza akceptacji maszynopisu do druku.

Podstawa do wydania publikacji jest pozytywna recenzja niezaleznego Recenzenta, ktérego

wskazuje KR Ponadto Autor ma obowigzek speini¢ wymagania techniczne przygotowania



maszynopisu oraz ztozy¢ odpowiednig dokumentacje wymagang zaréwno przy zgtoszeniu
pracy do Planu Wydawniczego, jak i przekazaniu materiatéw do Redakcji (patrz pkt. I.B).
Odpowiedzialnym za przestrzeganie przez autoréw wymogéw technicznych
i proceduralnych p. Rafat Stepnowski, ktéry w przypadku razacych btedéw lub brakow
w dokumentacji ma prawo odrzuci¢ zgtoszenie.

I.B. Procedura przyjecia maszynopisu do druku

1.

Ztozenie Formularza zgloszenia publikacji! do Planu Wydawniczego (skan wzoru

z podpisem osoby zglaszajacej). Formularz musi bezwzglednie zawieraé:

— tytul pracy;

— imie i nazwisko autora/autoréw;

— streszczenie, z ktorego jasno wynika, jaki jest zakres i cel pracy;

— roboczy spis tresci;

— termin ztoZenia maszynopisu;

— o$wiadczenie o zapoznaniu sie autora/autoréw z niniejszym dokumentem oraz
przestrzeganiu zasad etyki publikacyjnej2.

Formularze niezawierajace powyzszych informacji bedg automatycznie odrzucane.

Przyjecie zgloszenia przez Redakcje - potwierdzenie mailowe dla Autora.

Decyzja KR o wigczeniu/odrzuceniu propozycji publikacji do Planu Wydawniczego na dany

rok. Informacje o decyzji KR Autor powinien otrzyma¢ w terminie maksymalnie 30 dni od

daty zlozenia zgloszenia w Redakgji.

Wyznaczenie Recenzenta pracy przez KR i Przewodniczgcego Komitetu, w porozumieniu z

Zespotem Opiniujacym, zgodnie z zasadami niezalezno$ci. KR dopetni wszelkich staran, aby

miedzy Autorem/autorami pracy i Recenzentem nie zachodzit konflikt intereséw.

Przestanie przez Autora publikacji w formie elektronicznej wraz z odpowiednimi

zalgcznikami graficznymi oraz Os$wiadczeniem o autorstwie3. ZiloZenie pracy powinno

odby¢ sie w terminie zaloZzonym przez autora w Formularzu zgtoszenia. W przypadku
jakichkolwiek opdZnien, Autor jest zobowigzany poinformowa¢ o tym pracownikéw

Redakcji. Maszynopis sktadany do Redakcji musi bezwzglednie zawierac¢:

— tytul pracy;

— imie i nazwisko autora/autoréw;

— spis tresci;

— jasno i czytelnie wyrdznione rozdziaty i podrozdziaty w tekscie;

— bibliografie;

— zataczniki graficzne - ilustracje, rysunki, zdjecia, szkice, wykresy w postaci edytowalnej,
tj. takiej, ktora pozwoli Redaktorowi Merytorycznemu prowadzacemu dang publikacje
na naniesienie poprawek oraz korekte graficzng, w rozdzielczo$ci minimum 300 dpi oraz
rozmiarze odpowiednim do zamieszczenia w publikacji.

Maszynopisy niezawierajace powyzszych elementéw beda odsylane do autorow
z pro$bg o uzupetnienie brakow.
Recenzja pracy i zatwierdzenie recenzji przez KR (za przyjecie recenzji odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Komitetu wraz z cztonkiem Zespotu Opiniujgcego w danej dziedzinie).

1 Zalacznik 1
2 Zatacznik 2
3 Zalacznik 3a lub 3b



10.

11.

12.

1.C.

OdpowiedZ Autora na uwagi Recenzenta (w formie pisma skierowanego do Sekretarza
Naukowego). Autor powinien jednoznacznie ustosunkowac¢ sie do zalecenn Recenzenta, a
wiec wyrazi¢ zgode na wniesienie poprawek tam, gdzie uwaza to za stuszne i ztozy¢
wyczerpujace wyjasnienia w kwestiach, w ktérych nie zgadza sie z Recenzentem.

KR i jego Przewodniczacy po zapoznaniu sie z recenzjg i odpowiedzig Autora podejmuja
decyzje o dopuszczeniu publikacji do druku lub jej odrzuceniu. W sytuacji spornej miedzy
Recenzentem i Autorem KR moze podjac¢ sie mediacji w celu wypracowania porozumienia
zadowalajacego obie strony.

W ciggu 30 dni od decyzji KR Autor ma obowigzek ztozenia publikacji z naniesionymi
uwagami i poprawkami Recenzenta.

Po otrzymaniu od Autora ostatecznej wersji dzieta prace nad nim rozpoczyna Redaktor
Merytoryczny, ktéry dokonuje korekty jezykowej, stylistycznej, przygotowuje tamanie
i sktad tekstu oraz dostosowuje grafiki do wymagan publikacyjnych. Na tym etapie
Redaktor wspotpracuje bezposrednio z Autorem.

Po zakonczeniu pracy Redaktora Merytorycznego praca przesytana jest do Autora do
korekty autorskiej. Korekta autorska powinna by¢ ogélna, na tym etapie nie dopuszcza sie
zmian o charakterze merytorycznym. Po korekcie Autor nie ma mozliwosci ingerowania
w tres$¢ i forme pracy. Po korekcie autorskiej publikacja kierowana jest do druku.

Autorzy spoza IMGW-PIB s3 zobowigzani ztozy¢ odpowiednie oswiadczenie o przekazaniu
praw majatkowych do pracy na Wydawce. Wszelkie kwestie finansowe wydania publikacji
przez Autora spoza IMGW-PIB bedg regulowane indywidualng umowa.

Zalecenia ogodlne dla Autorow

Redakcja przyjmuje publikacje w formie elektronicznej, przygotowane w programach MS

WORD lub LaTeX.

Publikacja powinna zawiera¢ podstawowy tekst przygotowany w formacie A4, czcionka

Times New Roman, wielkos$¢ czcionki 12.

W teks$cie powinny sie znaleZ¢ tabele, rysunki, ryciny, mapy i inne ilustracje, wraz

z podpisami i numeracjg. Tekst powinien zawiera¢ cytowania do ww. obiektéw graficznych.

Kazda publikacja powinna zawiera¢: spis tresci, liste autoréw, spis rysunkoéw i tabel oraz

bibliografie przygotowang wg zalecen zawartych w dalszej cze$ci niniejszego dokumentu.

Do tekstu powinny zostaé dotgczone pliki z:

— tabelami. W przypadku rozbudowanych tabel przygotowanych w programie MS Excel
Autor proszony jest o przekazanie pliku Zrédtowego w formacie XLS;

— wykresami. Dopuszczalne sg formaty JPG, TIFF oraz XLS;

— mapami i ilustracjami. Dopuszczalne sg formaty JPG, TIFF, NPG o rozdzielczosci co
najmniej 300 dpi.

Autorzy proszeni s3g, w miare mozliwosci, o niestosowanie Styli oraz niepotrzebnego

formatowania, ktore czesto utrudniajg prace nad tekstem i znacznie wydtuzaja czas pracy

Redaktora Merytorycznego.

Praca powinna mie¢ forme pozwalajaca na przeprowadzenie procesu recenzji zgodnie z

zasada Double-Blind Peer Review. W zakresie formalnym za utrzymanie tego standardu

odpowiada Redakcja (prowadzi ona korespondencije listowg, telefoniczng w sposob, ktérzy

uniemozliwi rozpoznanie tozsamo$ci obu stron, ale réwniez przygotowuje maszynopis pod

tym katem - czyli usuniecie nazwisk i afiliacji). Natomiast Autorzy powinni podja¢ inne



kroki w trakcie przygotowania pracy, aby byl on poprawnie sformutowany pod katem
»Slepej recenzji”:

uzycie osoby trzeciej przy odniesieniu sie do witasnej pracy - unikanie sformutowan
typu: jak pokazali$my w pracy... wyniki, ktére przedstawiliSmy w ...;

upewnienie sie, ze rysunki nie zawieraja wbudowanych odniesien osobowych;

cytowanie prac swojego autorstwa jako: Anonim 2007;

stosowanie w literaturze formuty: Anonim, 2007, Szczegbély pominiete na potrzeby
Double-Blind Peer Review

usuniecie odniesienia do Zr6del finansowania - do uzupelnienia na etapie korekty
autorskiej;

niezatgczanie acknowledgments - do uzupetnienia na etapie korekty autorskiej;
usuniecie z tekstu wszelkich informacji identyfikujacych, w tym nazwisk autoréw, z nazw
plikow i upewnienie sie, ze wtasciwosci dokumentu sg rowniez anonimowe.

Powyzsze elementy powinny by¢ uwzglednione w maszynopisie i podlegaja ocenie
formalnej ze strony Redakcji, ktéra moze wesprze¢ autoré6w w przygotowaniu prawidtowej
wersji dokumentu.



CZ. 11. Zasady etyKi publikacyjnej

Przedstawione ponizej standardy dotycza zasad etycznych obowigzujacych Autorow,
Recenzentow i Wydawce na kazdym etapie publikacji prac naukowych w wydawnictwie
IMGW-PIB.

OBOWIAZKI REDAKC(J1

Bezstronnos¢ i niezaleznos¢

Redakcja ocenia nadestane prace wytacznie na podstawie ich warto$ci naukowej (czy praca jest
oryginalna i istotna dla srodowiska naukowego; czy ma odpowiedni poziom merytoryczny; czy
wywod przeprowadzony w opracowaniu jest przejrzysty) oraz zgodnosci ich tematyki z polityka
wydawnicza. Przy ocenie nie sg brane pod uwage rasa, pte¢, orientacja seksualna, pochodzenie
etniczne, obywatelstwo, przekonania religijne lub polityczne oraz przynalezno$¢ instytucjonalna
Autorow. Decyzje dotyczace prac redakcyjnych oraz edycyjnych, jak réwniez samej publikacji
manuskryptu sg podejmowanie niezaleznie i wylgcznie przez Redakcje. Przewodniczacy KR oraz
jego cztonkowie s3a odpowiedzialni za przestrzeganie procedur i zasad etycznych w realizacji
polityki wydawniczej IMGW-PIB.

Poufnos¢

Redakcja zachowuje zasady pelnej poufnosci, a wiec nie ujawnia osobom nieupowaznionym
zadnych informacji na temat zgtaszanych do publikacji prac. Osobami upowaznionymi pozostajg
jedynie Autorzy, wybrani Recenzenci, uprawnieni Redaktorzy oraz Wydawca.

Konflikty intereséw

Redakcja jest odpowiedzialna za monitorowanie potencjalnych konfliktow intereséw
zachodzacych miedzy stronami w Procesie Wydawniczym oraz dotozy wszelkich staran, aby
tych konfliktéw unikngé. Przewodniczacy KR podejmie odpowiednie dziatania, gdy pojawia sie
obawy natury etycznej dotyczace przedlozonego manuskryptu lub opublikowanej juz pracy.
Kazdy zgtoszony akt nieetycznego zachowania publikacyjnego bedzie rozpatrywany, nawet jesli
zostanie wykryty wiele lat po publikacji. Cztonkowie Redakcji nie wykorzystaja informacji
ujawnionych w przestanym manuskrypcie do wtasnych celéw badawczych czy innej osobistej
korzysci bez wyraznej pisemnej zgody Autora.

Decyzje dotyczace publikacji

Redakcja podejmuje decyzje o wilaczeniu nadestanych manuskryptéw do Procesu
Wydawniczego, ich odrzuceniu na poszczegélnym etapach prac redakcyjnych w przypadku
niespelnienia wymogdéw redakcyjnych i ostatecznym skierowaniu do opublikowania. Przyjete do
Procesu Wydawniczego prace s3 poddawane niezaleznej recenzji przez Recenzentéw
wskazanych przez Przewodniczacego KR po konsultacjach z Zespotem Opiniujagcym.

Wycofanie tekstu
Redakcja moze rozwazy¢ wycofanie tekstu w nastepujacych przypadkach:
— gdy wystgpig jasne dowody $wiadczace o braku wiarygodnos$ci wynikéw badan,
fabrykowaniu danych, jak réwniez w przypadku popethienia btedéw obliczeniowych oraz
metodologicznych;



— jezeli opracowanie zostalo opublikowane w jakiejkolwiek formie przed zlozeniem do
wydawnictwa IMGW-PIB lub w trakcie trwajacego Procesu Wydawniczego;
— gdy praca nosi znamiona plagiatu lub w jakikolwiek spos6b narusza zasady etyki.
Decyzje o wycofaniu manuskryptu zgtoszonego do publikacji lub opublikowanego podejmuje
Przewodniczacy KR na podstawie opinii Zespotu Autorzy otrzymuja zawiadomienie o wycofaniu
tekstu. W przypadku prac juz opublikowanych informacja o ich wycofaniu wraz z wyjasnieniami
zostanie zamieszczona na stronie internetowej Wydawnictwa.

OBOWIAZKI AUTOROW

Rzetelnos$¢ naukowa

Autorzy zgtaszanych do Wydawnictwa tekstow sg zobowigzani do rzetelnego opisu wykonanych
prac badawczych oraz obiektywnej interpretacji wynikéw. Prace powinny zawieraé
wystarczajaco duzo informacji umozliwiajgcych identyfikacje Zrédet danych, a takze
powtdrzenia badan. Informacje uzyskane prywatnie (z rozmowy, korespondencji lub dyskus;ji
z osobami trzecimi) nie mogg by¢ zamieszczone w zglaszanej do publikacji pracy bez wyraznej,
pisemnej zgody ze Zzrodta. Autorzy nie powinni wykorzystywac¢ informacji uzyskanych poufnie,
chyba ze uzyskali na to wyraZzng pisemng zgode. Nierzetelne, Swiadomie wprowadzajace w btad
lub niezgodne z zasadami etyki prezentowanie i interpretowanie danych i wynikéw badan jest
niedopuszczalne.

Udostepnienie danych

Na kazdym etapie Procesu Wydawniczego Autorzy moga zosta¢ poproszeni o przedstawienie
nieprzetworzonych danych, ktére wykorzystali w prezentowanych badaniach, do wgladu
Redakcji, Recenzentéow lub w wyjgtkowych sytuacjach do ich upublicznienia - jednak pod
warunkiem, Ze nie stoi to w konflikcie z prawami autorskimi, majagtkowymi lub inng prawna
ochrong tych danych.

Oryginalno$¢ prac i plagiat

Autorzy powinni dochowa¢ wszelkich staran i upewnic sie, ze sktadany przez nich materiat jest
catkowicie oryginalny i nie jest plagiatem. Jezeli do przygotowania manuskryptu wykorzystano
wyniki badan oraz prace innych oséb, to informacje takie powinny by¢ odpowiednio oznaczone
wraz ze wskazaniem zrdédet. Plagiat, we wszystkich jego formach, stanowi zachowanie
nieetyczne i jest nie do przyjecia. Autorzy nie moga sktada¢ do Redakcji manuskryptu juz
opublikowanego lub jednoczenie kierowa¢ go do kilku wydawnictw.

Oznaczenie autorstwa

Jako autorzy manuskryptu, powinny by¢ wymienione tylko osoby biorgce udzial w jego

przygotowaniu oraz gotowe wzig¢ publiczng odpowiedzialno$¢ za jego tre$¢. Moga to by¢ osoby,

ktore:

— wniosty znaczacy wklad w Kkoncepcje, projekt, wykonanie, zbieranie danych lub
analize/interpretacje badania;

— zredagowalty manuskrypt lub krytycznie go skorygowaty pod katem waznych tresci
intelektualnych;

— zapoznaly sie i zatwierdzity ostateczng wersje pracy i zgodzity sie na jej przekazanie do
publikacji.



Wszystkie inne osoby, ktére wniosty znaczacy wktad w prace zgtoszone w manuskrypcie, ale nie
spelniajg kryteriéw dotyczacych autorstwa, nie moga by¢ wymienione jako autorzy. Powinny
by¢ jednak ujete w Podziekowaniach (ale tylko za ich zgoda).

Autor zgtaszanej do publikacji pracy powinien sie upewnié, ze wszyscy wiasciwi wspotautorzy
zostali w niej umieszczenie (wraz z prawidtowag afiliacjg) oraz akceptujg jej ostateczng forme.
Naktada na siebie te odpowiedzialno$¢ podpisujac stosowne o$wiadczenia wymagane przez
Redakcje.

Konflikty interesow

W momencie ztozenia manuskryptu do publikacji Autorzy powinni ujawni¢ wszelkie konflikty
interesow, ktére moga uznane za majgce wplyw na wyniki prezentowane w pracy lub ich
interpretacje. W tek$cie manuskryptu nalezy réwniez zawrze¢ informacje na temat wszystkich
zrédet wsparcia finansowego, ktére przyczynito sie do powstania zgtaszanej pracy.

Wspélpraca w procesie recenzji

Autorzy sa zobowigzani do wspoéipracy z Redakcja w procesie niezaleznej recenzji, ktorej
poddawane sg wszystkie zgtaszane do publikacji prace. Autorzy maja obowigzek terminowo
i systematycznie odpowiada¢ na uwagi i komentarze Recenzentdw, przedstawiajgc stosowne
wyjasnienia, a takze w wyznaczonym przez Redakcje czasie ztozy¢ poprawiony i zaktualizowany
manuskrypt do dalszych prac redakcyjnych. Autorzy przyjmuja do wiadomosci, ze
w Wydawnictwie IMGW-PIB obowigzuje zasada ,double-blind peer review”, zgodnie z ktdérg nie
beda oni bezposrednio kontaktowali sie z Recenzentami, nie bedg znali ich toZsamo$ci oraz nie
beda w zaden sposéb wptywac na ich ocene.

Bledy w opublikowanych pracach

Jezeli Autorzy odkryja istotne btedy lub niescistoSci w swoich wiasnych opublikowanych
pracach, ich obowigzkiem jest niezwtoczne powiadomienie Redakcji lub Wydawcy o tym fakcie
i podjecie wspotpracy w celu skorygowania btedéw w formie erraty lub wycofania pracy. Jesli
Wydawca lub Redakcja uzyska informacje od oséb trzecich, ze opublikowane dzieto zawiera
znaczacy biad lub nieScistos¢, to obowigzkiem Autoréw jest natychmiastowe poprawienie lub
wycofanie pracy.

Inne obowiazki autoréow
Autorzy sktadajacy manuskrypt do publikacji s3 zobowigzani do zapoznania sie i przestrzegania
zasad okreslonych w Wytycznych dla Autorow.

OBOWIAZKI RECENZENTOW

Wsparcie merytoryczne Redakcji

Recenzowanie pomaga Redakcji w podejmowaniu decyzji o skierowaniu manuskryptéw do
publikacji, a takze podnosi poziom i jako$¢ rekopiséw. Proces recenzyjny oparty na zasadach
,double-blind peer review” jest istotnym elementem formalnej komunikacji naukowej i lezy
u podstaw jakosci wynikow badan naukowych. Wszyscy uczeni, ktérzy chcg wnie$¢ swoéj wktad
w proces naukowy, majg obowiagzek dokonania sprawiedliwej i rzetelnej oceny recenzenckie;j.
Jezeli zaproszony przez Redakcje Recenzent uwaza, Ze nie posiada wystarczajacych kwalifikacji
do oceny danego manuskryptu badZ ma uzasadnione obawy, Ze szybka weryfikacja pracy bedzie



niemozliwa, powinien niezwtocznie powiadomi¢ o tym Redakcje i odrzuci¢ zaproszenie do
recenzji.

Poufnos¢

Wszystkie maszynopisy otrzymane przez Recenzentéw sa dokumentami poufnymi i tak
powinny by¢ traktowane. Nie wolno ich publicznie przedstawia¢, omawiaé ich tresci z osobami
nieupowaznionymi. Zasada poufnosci dotyczy réwniez Recenzentéw, ktérzy odrzucili
zaproszenie do recenzji.

Standardy obiektywnosci

Recenzje powinny by¢ wykonane obiektywnie, a uwagi i komentarze sformutowane w jasny
sposéb tak, aby Autorzy mogli je wykorzysta¢ przy wprowadzaniu wymaganych poprawek.
Recenzenci powinni wskaza¢ braki literaturowe, jezeli takie w pracy wystapily. Obowigzkiem
Recenzentéw jest rowniez powiadomienie Redakcji o wszelkich znacznych podobienistwach lub
naktadajacych sie tresciach z innymi manuskryptami (opublikowanymi lub niepublikowanymi).
Osobista krytyka Autoréw jest niedopuszczalna.

Konflikty intereséw

Jezeli zaproszony przez Redakcje Recenzent stwierdzi, ze przy ocenie danego manuskryptu nie
da sie unikna¢ konfliktu intereséw (w odniesieniu do ktéregokolwiek z autoréw, firm lub
instytucji zwigzanych z pracg badZz samg trescig pracy), powinien niezwlocznie powiadomic
o tym Redakcje i odrzuci¢ zaproszenie. Recenzenci nie mogg wykorzystywac¢ recenzowanych
prac dla swoich osobistych potrzeb i korzysci. Informacje lub pomysty uzyskane w wyniku
recenzji muszg by¢ traktowane jako poufne. Dotyczy to rowniez Recenzentéw, ktérzy odrzucili
zaproszenie do wykonania recenz;ji.

Inne obowiazki Recenzentow
Przed podjeciem sie recenzji Recenzenci zobowigzani s3 do zapoznania sie i przestrzegania
zasad okres$lonych w Instrukcji dla Recenzentéw.



CZ.111. Zadania i obowiazki Redaktora Naukowego

W zwigzku z koniecznos$cig utrzymania wysokich standardéw merytorycznych wieloautorskich

publikacji zwartych - w tym gtdwnie monografii naukowych, punktowanych zaréwno przy

parametryzacji jednostki naukowej, jak réwniez przy indywidualnej ocenie pracownikéw

naukowych - naktada sie na Redaktoréw naukowych tychze publikacji nastepujace zadania:

odpowiedzialno§¢ za przygotowanie listy potencjalnych Autoréw realizujacych
poszczegdblne rozdziaty;

utrzymanie spdjnosci tematycznej, merytorycznej oraz edytorskiej publikacji
wieloautorskich;

weryfikacja wstepna poszczegdlnych rozdziatéw/artykutéw danej publikacji pod wzgledem
poprawnosci metodycznej i jezykowej;

wspotpraca z Autorami w zakresie wprowadzenia koniecznych poprawek i zmian przed
ztozeniem maszynopiséw do redakcji;

przygotowanie wprowadzenia/wstepu/przedmowy do publikacji wieloautorskiej, w ktdrej
jasno i precyzyjnie przedstawione zostang zatozenia naukowe monografii oraz jej zakres
tematyczny. Redaktor naukowy powinien uzasadni¢ naukowg i metodyczna sp6jnos¢ pracy;
zebranie i przekazanie do Redakcji peltnego materiatu zawierajacego niezbedne elementy
wieloautorskiej publikacji (wprowadzenie, spis treSci, streszczenia poszczegdlnych
rozdziatléw/artykutéw jesli wymagane, podsumowanie, bibliografia, afiliacje autoréw, peten
maszynopis wraz z plikami graficznymi wg zalecen zawartych w Wytycznych dla autoréw);
zebranie i przekazanie do Redakcji Oswiadczen o autorstwie z informacja o wkiadzie
poszczegdlnych autoréw w przygotowaniu publikacji;

wspotpraca z Redakcja w zakresie kontaktow z Autorami, wprowadzenia poprawek
edytorskich i jezykowych;

zapoznanie sie z recenzjg pracy i wspotpraca z Autorami w zakresie wprowadzenia
koniecznych zmian;

zatwierdzenie ostatecznej wersji maszynopisu przed wystaniem go do druku;

staty kontakt z Redakcjg oraz KR Wydawnictw IMGW-PIB i jego Przewodniczgcym.

Ponadto dla wszystkich prac wieloautorskich monograficznych wprowadza sie obowigzek
przedlozenia peilnego materiatu publikacyjnego do recenzji niezaleznemu, zewnetrznemu

recenzentowi, ktéry zapewni wysokg jakos¢ opinii o tekscie. Nie dopuszcza sie pojedynczych,
skroconych recenzji poszczeg6lnych rozdziatéw/artykutéw.



Cz. IV. Wytyczne dla Autorow

W czesci 1V niniejszego dokumentu zawarto podstawowe informacje o tym jak przygotowac
publikacje pod katem edytorskim. Autorzy proszeni sg o zapoznanie sie z nimi i stosowanie ich
podczas tworzenia maszynopiséw. Utatwi to prace Redaktorom Merytorycznych, ktorzy
przygotowuja publikacje do druku, a zarazem pozwoli na uzyskanie lepszej jakosci
publikowanych IMGW-PIB prac.

Zalecenia edytorskie dla rysunkow

Wszystkie rysunki drukowane w publikacji s3 w procesie sktadu tekstu uzywane w postaci
elektronicznych plikéw typu obraz. Wysoka jakos$c¢ ilustracji jest mozliwa do uzyskania tylko
wtedy, gdy Autor dostarczy oryginalne pliki.

Akceptowalne s3 pliki obrazéw typu TIFF lub EPS, a w przypadku wysokiej rozdzielczo$ci zaleca
sie stosowanie plikow JPG.

Pliki z rysunkami nie powinny zawiera¢ wbudowanego tytutu. Natomiast wszystkie symbole
i znaki, ktore opisujg rysunek powinny by¢ jego integralng czes$é¢, aby unikng¢ bledéw przy
redagowaniu tekstu. Nazwy plikéw z obrazami powinny zawiera¢ numer rysunku odnoszacy sie
do numeracji w tekscie publikacji.

W przypadku wykreséw i tabel przygotowanych w MS Excel wymagane jest przekazanie Wydawcy
plikéw Zrédtowych XLS z tymi obiektami. Pozwoli to na dostosowanie wielkoSci czcionki, grubosci
linii oraz kolorystyki do wymagan danej publikacji (formatu, jakos$ci druku, itp.).

Zalecenia edytorskie dla formul matematycznych, jednostek oraz czasu i dat
Autorzy powinni przestawi¢ matematyczne wyrazenia w takiej postaci, jaka ma pojawic¢ sie
wdruku. Zaleca sie unikania rozbudowanych utamkéw oraz skomplikowanych réwnan
w teks$cie. Tego typu formuty powinny by¢ wyeksponowane w oddzielnym wysrodkowanym
wierszu. W ten sposdb zamieszczone réwnania numerujemy konsekwentnie do numeracji
zastosowanej w tek$cie, numeracje umieszcza sie w nawiasach okragtych z prawej strony.

Ze wzgledu na wymagania sktadu tekstu, autorzy uzywajacy Microsoft Word do tworzenia
maszynopiséw proszeni s3 o tworzenie rownan w edytorze Math Type.

Autorzy moga utatwi¢ prawidtowy sktad tekstu w przypadku réwnan, uzywajgc odpowiednich
styli czcionek dla poszczegblnych zmiennych. Pojedyncze zmienne przedstawiane sg za pomoca
kursywy, wektory za pomocg pogrubionej czcionki Roman, wielko$ci tensorowe i macierze za
pomocg pogrubionej czcionki Sans Serif. Indeksy gérne i dolne przedstawiane sg za pomoca
kursywy, chyba Ze sg one akronimami lub skrétami wéwczas stosuje sie czcionke standardowa.

Wszystkie jednostki stosuje sie w uktadzie SI, z wyjatkiem tych zatwierdzonych w standardzie
non-SI a wiec szeroko stosowanych w meteorologii i oceanografii. W formatowaniu poteg
stosuje sie czcionke Times New Roman, zachowujac forme: m s! (raczej nie stosuje sie form
m/s1czy tez ms1).

Dzien, miesigc i rok zapisywany jest w formacie ,26 maja 1998”. Nie skraca sie nazw miesiecy z
wyjatkiem podpiséw tabel rysunkéw, gdzie jest to dozwolone. Rekomendowana strefa czasowa
to czas uniwersalny ze skrotem UTC. Godzina, strefa czasowa, dzien, miesigc i rok zapisywany
jest w formacie ,1619 UTC 26 Maja 1998” Uzywanie innych stref czasowych jest dopuszczalne -



np. EST. EDT, PST, LST czy LT. Autorzy proszeni s3 o nieuzywanie skrétow Z oraz GMT w miejsce
UTC. Czas astronomiczny i wojskowy jest obowigzkowy.

Zalecenia przy tworzeniu bibliografii i stosowaniu cytowan

W tekscie stosuje sie cytowanie amerykanskie, polegajace na wskazaniu nazwiska autora oraz
daty opublikowania danego dzieta. Cytowanie umieszcza sie w nawiasie kwadratowym.
Wszelkie cytowane w tekscie pracy publikacje powinny sie znaleZ¢ rowniez w bibliografii na
koncu pracy.

Przykiady stosowania cytowan w tek$cie:

1. Jeden autor
...[Smith 2007]...

W przypadku kilku prac tego samego autora wydanych w tym samym roku stosujemy
wyrdznik w postaci litery

..[Smith 2007a],...[Smith 2007b]
2. Dwoch autorow
...[Smith, Holle 1990]...
Chronologicznie: [Smith, Holle 1990; Smith, Holle 1998]
Alfabetycznie: [Smith, Holle 1998; Smith, Washington 1998]
3. Trzech autoréw i wiecej

Stosuje sie formute ,i in.” zaré6wno dla publikacji polskich jak i zagranicznych, wymieniajgc
pierwszego autora

..[Smith i in. 1999]...

Formatowanie bibliografii

1. Artykut w czasopisSmie: autor (autorzy), rok publikacji, tytut artykutu, nazwa czasopisma,
numer czasopisma, zakres stron, numer DOI jezeli posiada

Maciejewski M., Majewski W., 2011, Aktualny stan i zagospodarowanie Wisty i jej dorzecza,
Wiadomosci Meteorologii Hydrologii Gospodarki Wodnej, 3, 3-21

2. Ksiagzki: autor (autorzy), rok wydania, tytut ksigzki, wydawca, miejsce wydania, ilo$¢ stron
Lorenc H., 2012, Maksymalne predkosci wiatru w Polsce, IMGW-PIB, Warszawa, 100 s.

3. Rozdziat ksigzki: autor (autorzy rozdziatu), rok wydania, tytut rozdziatu, [w:] tytut ksigzki,
(redaktor ksiazki), wydawca, miejsce wydania, zakres stron

Walczykiewicz T. Wézniak L., 2016, Historia i niekonsekwencje - infrastruktura
hydrotechniczna w Polsce, [w:] Problemy planowania w gospodarce wodnej i oceny stanu
hydromorfologicznego rzek, T. Walczykiewicz (red.), IMGW-PIB, Warszawa, 7-23



4. Ksigzki wielotomowe: autor (autorzy), rok wydania, tytut tomu, numer tomu, tytut
kompletnej pracy, wydawca, miejsce wydania, ilo$¢ stron

Petterssen S., 1956, Weather Analysis and Forecasting, tom I: Motion and Motion Systems,
McGraw-Hill, 428 s.

5. Rozdziat z wielotomowej ksigzki: autor (autorzy), rok wydania, tytut rozdziatu, [w:] tytut
kompletnej pracy, numer tomu, tytut tomu, (redaktorzy tomu), wydawca, miejsce wydania,
zakres stron

Tukey J.W., 1993, The problem of multiple comparisons, [w:] The Collected Works of John
W. Tukey, tom VIII: Multiple Comparisons: 1948-1983, H.I. Braun (red.), CRC Press LLC,
1-300

6. Rozdzial w publikacji seryjnej: autor (autorzy), rok wydania, tytut rozdziatu, tytut zeszytu,
(redaktor), tytut serii, numer zeszytu, wydawca, zakres stron

Hartmann D.L., 1993, Radiative effects of cloud on earth’s climate, Aerosol-Cloud-Climate
Interactions, P.V. Hobbs (red.), International Geophysics Series, 54, Academic Press,
151-173

7. Raporty, pisma noty: autor (autorzy), rok publikacji, tytul raportu/pisma/noty, nazwa
i numer raportu/pisma/noty (lub nazwa programu, projektu z ktédrego powstat raport),
instytucja publikujaca, link do wers;ji online

Gannon P.T., 1978, Influences of earth and cloud properties in the south Florida sea breeze,
NOAA Technical Report, ERL402-NHELM2, NOAA

8. Rozprawy naukowe (prace magisterskie, dyplomowe, doktoraty): autor (autorzy), rok
publikacji, tytut pracy, uczelnia lub instytucja, gdzie powstata rozprawa, z dopiskiem
niepublikowane

Kowalski ]J., 2007, The salin flowe into the Baltic Sea, Wydzial Oceanografii i Geografii,
Uniwersytet Gdanski, niepublikowane

9. Materiaty przed i pokonferencyjne, abstrakty: autor (autorzy), rok publikacji, tytut artykutu,
tytul konferencji, numer (jezeli dotyczy), miasto gdzie odbyla sie konferencja, sponsor,
strony lub numer pracy, link do wersji online

Riley ].J., Metcalfe RW., Weisman M.A., 1981, Direct numerical simulations of homogeneous
turbulences in density-stratified fluids, [w:] Proceedings of AIP Conference on Nonlinear
Properties of Internal Waves, Houston, TX, American Institute of Physics, 79-112

10. Sie¢, Internet oraz inne nosniki elektroniczne

Strony internetowe: autor (autorzy)/organizacja, data cytowania, nazwa dokumentu,
[adres strony skad mozna pobra¢ dokument wraz z datg, kiedy ostatnio autor ten
dokument na danej stronie otwierat]

American Meteorological Society, 2006, AMS guidelines for preparing references. [dostepne
online na http://.......... ]



11.

12.

13.

14.

Software: autor (autorzy)/grupa autorska, rok edycji lub wersji, nazwa firmy lub
organizacji, ktéra posiada prawo do software

Smith J., 1991, Fortran X-extended Version 2.3., IBM

CD-ROM: autor (autorzy), rok, tytut sekcji/artykutu, tytut CD, numer CD,
wydawca/wtasciciel praw, numer ptyty CD

Abrams I. A, Nagel H., Wilson K. 0., 1996, Gray areas, AMS TE’s Favorite Edits, 3, Amer.
Meteor. Soc., CD-ROM disk 6.

Gazety: autor (autorzy), rok wydania, tytut pracy, tytut gazety, data ukazania sie

Krotkie fragment z artykuléw w gazetach sg wzmiankowane w teks$cie w nawiasach
[New York Times 20 maj 1996].

Encyklopedie i stowniki

Cytowanie bardzo znanych o powszechnie stosowanych ksiazek jak np. encyklopedia czy
stowniki zwykle stosuje sie tylko w tek$cie natomiast nie zawiera sie tych pozycji w bibliografii.

Uwaga: skroét s.v. pochodzi z Laciny i oznacza pod hastem: [tytut encyklopedii, stownika,
wydanie 1, 2, n, s.v. ,hasto”.



Zalacznik 1
FORMULARZ ZGLOSZENIA PUBLIKACJI DO PLANU WYDAWNICZEGO IMGW-PIB

Autor/Autorzy publikacji

Tytut

Osoba odpowiedzialna za nadzdr organizacyjny i
merytoryczny publikacji (np. redaktor) - jezeli
dotyczy

Cykl wydawniczy, w ktérym praca ma sie ukazac
(monografia, prace badawcze, atlasy i podreczniki)

Dziedzina naukowa, ktérej dotyczy praca

Planowana objetos¢ pracy (liczba stron A4, ogétem)
w tym strony kolorowe

Docelowy format pracy (B5 lub inny, jaki?)

Oprawa (twarda, miekka)

Planowany naktad

Zataczniki (czy przewiduje sie zatgczniki do
publikacji w postaci ptyt CD, DVD, map, itp.)

Planowy termin ztozenia pracy do O$rodka Informacji
Naukowej

Streszczenie publikacji (zakres tematyczny i
merytoryczny)

Roboczy spis tresci publikacji

Beneficjenci publikacji (w przypadku publikacji
przygotowywanych np. na konferencje, dla projektu
lub na podstawie zewnetrznej umowy)

Potencjalni odbiorcy zainteresowani publikacja (np.
naukowcy, studenci, specjali$ci w danej dziedzinie,
administracja rzagdowa i samorzadowa, itp.)

Czy przewidziane jest finansowanie druku publikacji
(w przypadku prac przygotowywanych np. na
konferencje albo na zlecenie zewnetrznej instytucji)

Czy przewiduje sie prowadzenie sprzedazy publikacji

Data i podpis osoby wnioskujgcej/upowaznionej




Zalacznik 2
OSWIADCZENIE WSTEPNE

Ja NIZE] POAPISANY (@) wvvererrreueereereeuersieis ettt seesessessesseeseses e ses se s e sene 2ae e eae2at£aeeaeeae £t eneeheeEeeheeheebeeheareeresbesresresreens
os$wiadczam, ze zapoznatem sie z trescig dokumentu Polityka wydawnicza w IMGW-PIB i zobowiazuje sie
do przestrzegania zasad, procedur i wytycznych zawartych w tym dokumencie.

(Czytelny podpis Autora)*

4+ W przypadku publikacji wieloautorskich Zatacznik 2 moze by¢ ztozony w imieniu autoréw przez redaktora naukowego pracy,
redaktora prowadzacego lub autora zgtaszajacego, ktéry otrzymat upowaznienie od pozostatych Twércéw w tym zakresie.



Zalacznik 3a

OSWIADCZENIE O AUTORSTWIES

Ja nizej POAPISANY (@) veeceeeeerruerienereerrerierree e ereerresse e seees e ses e e , N PESEL oo e ,
ZAMIESZKATY (@)1 1oeiee et e e e e e (pelne dane adresowe).
zwany(a) w dalszej czesci ,,Autorem”, oSwiadczam, co nastepuje:

1.

Autor jest twdrcg/wspottworca publikacji pod tytutem:

zwanej w dalszej czesci ,,Dzietem”.

2.

Dzieto zawiera: tekst podstawowy o objetosci ...... arkusza wydawniczego (jeden arkusz wydawniczy
to 40000 znakoéw typograficznych ze spacjami), ...... ilustracje oraz ...... tabele.

Dzieto jest wynikiem tworczosci Autora i nie narusza w zaden spos6b praw autorskich innych oséb.

Autor, w celu opublikowania Dzieta w wydawnictwie IMGW-PIB, udziela Wydawcy wytacznej
nieodptatnej licencji na jego publikacje oraz na pelne wykorzystanie praw majatkowych bez
ograniczen czasowych i terytorialnych do korzystania z Dzieta na nastepujacych polach eksploatacji:
utrwalania i zwielokrotniania Dzieta wszelkimi znanymi w chwili zawarcia niniejszej Umowy
technikami, a w szczegoélnos$ci: drukarska, cyfrowg, optyczng, zapisu magnetycznego, reprograficzng,
w ramach pamieci komputera (w tym serwera) oraz sieci multimedialnych (m.in. Internet), na kazdym
znanym no$niku, w tym: papierze, no$niku optycznym, magnetycznym, cyfrowym (m.in. ptyty CD, DVD,
dyskietki komputerowe);

obrotu oryginalem lub egzemplarzami, na ktérych Dzieto utrwalono - wprowadzenie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu Dzieta lub jego egzemplarzy;

wystawienie, wySwietlenie i publiczne udostepnienie Dzieta w taki sposéb, aby kazdy mégt mie¢ do
niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym (w szczegélno$ci za pomoca sieci Internet);
wykonania digitalizacji wydania Dziela w catosci lub w wybranej czesci i zamieszczenia go na czas
nieokreslony w publicznie dostepnej sieci Internet oraz do archiwizowania Dzieta w formie cyfrowe;.

Autor wyraza zgode na:

poddanie Dzieta niezaleznej recenzji na zasadach ,double-blind peer review”;

wprowadzenie w Dziele zmian jezykowych i merytorycznych, wynikajacych z opracowania
redakcyjnego, tacznie ze zmiang tytutu opracowani;

okreslenie przez Wydawce naktadu, formatu i szaty graficznej prezentacji Dzieta oraz sposobu jego
rozpowszechniania (druk, forma elektroniczna lub inna).

Autor zobowigzuje sie:

dokona¢, na wezwanie Wydawcy niezbednych poprawek, uzupetnien Dzieta;

wprowadzi¢ poprawki wynikajace z zalecen Recenzenta, a w przypadku rozbieznych opinii
przedstawi¢ na pi$mie uzasadnienie na zarzuty Recenzenta;

autoryzowac Dzieto ze zmianami wynikajacymi z opracowania redakcyjnego;

niezwlocznie powiadomi¢ Wydawce, w formie pisemnej, o rezygnacji z opublikowania Dzieta
w Wydawnictwie IMGW-PIB.

Autor o$wiadcza, ze wszystkie utwory w Dziele, ktore zostanie dostarczone Wydawcy w wykonaniu
niniejszej Umowy nie beda naruszaty praw autorskich - osobistych lub majgtkowych - o0séb trzecich.
Autor nabedzie od tworcow prawa w zakresie niezbednym do przeniesienia tych praw na Wydawce.
W przypadku naruszenia praw osdéb trzecich Autor nabedzie lub pokryje koszty od oséb trzecich
autorskich praw majatkowych do utworéw, ktére maja by¢ wykorzystane w Dziele, w zakresie i na
polach eksploatacji niezbednych do takiego wykorzystania.

5 Zatacznik 3a dotyczy publikacji jednego autora.



Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych jest Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Panistwowy
Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (01-673), ul. Podle$na 61.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iodo@imgw.pl.

Dane osobowe s3 przetwarzane w celu realizacji wydania publikacji, o ktérej mowa w powyzszym
oS$wiadczeniu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a), b) i c¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 (RODO) i nie sg przekazywane innym odbiorcom, organizacji miedzynarodowej czy do
panstw trzecich. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wydania
publikacji lub jej wycofania z Planu Wydawniczego, po czym dane podlegajace archiwizacji beda
przechowywane przez okres wtasciwy zgodnie z instrukcja kancelaryjng IMGW-PIB ustalong zgodnie
z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U.
z 2018 r., poz. 217, z p6zi. zm.). Od dnia 25 maja 2018 r. zgodnie z art. 222 §1 Kodeksu pracy pracodawca
stosuje nadzdr kamer w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw i ochrony mienia.

Dane osobowe mozna sprostowaé, usung(, ograniczy¢ przetwarzanie, przenie$¢, wnie$¢ sprzeciw.
Pracownik ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, wynika z przepisdw, ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwosci
opublikowania zgloszonego dzieta. Na podstawie danych osobowych nie s3 podejmowane
zautomatyzowane decyzje, w tym nie stosuje sie profilowania.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, w zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. a), b), )
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu
przygotowania i opublikowania przez IMGW-PIB zgtaszanego w niniejszym o$wiadczeniu dzieta.
W kazdym momencie moge wycofa¢ zgode wysylajac o$wiadczenie na adres Instytut Meteorologii
i Gospodarki Wodnej - Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 01-673),
ul. Podle$na 61.

Dane korespondencyjne Autora: mail .......ccccovvriiiin v stel

(Czytelny podpis Autora)
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Zalacznik 3b

OSWIADCZENIE O AUTORSTWIES

My nizej podpisani:

1.

2.

........................................................................................................... , N PESEL e

V2201 A € 474 () P (petne dane adresowe),
y

........................................................................................................... , NIF PESEL e

ZAMIESZKATY (@) 1oviee ettt et e e e e e nreran (petne dane adresowe),
y

zwani w dalszej czesci ,,Autorami”, oSwiadczamy, co nastepuje:

1.

Autorzy sg twdrcami publikacji pod tytutem:

zwanej w dalszej czesci ,Dzietem”.

2.

Dzieto zawiera: tekst podstawowy o objetosci ...... arkusza wydawniczego (jeden arkusz wydawniczy
to 40000 znakéw typograficznych ze spacjami), ...... ilustracje oraz ...... tabele.

Dzieto jest wynikiem tworczosci Autoréw i nie narusza w zaden sposéb praw autorskich innych oséb.

Autorzy, w celu opublikowania Dzielta w wydawnictwie IMGW-PIB, udzielaja Wydawcy wytacznej
nieodplatnej licencji na jego publikacje oraz na pelne wykorzystanie praw majatkowych bez
ograniczen czasowych i terytorialnych do korzystania z Dzieta na nastepujgcych polach eksploatacji:
utrwalania i zwielokrotniania Dzieta wszelkimi znanymi w chwili zawarcia niniejszej Umowy
technikami, a w szczegdélnos$ci: drukarska, cyfrowg, optyczng, zapisu magnetycznego, reprograficzng,
w ramach pamieci komputera (w tym serwera) oraz sieci multimedialnych (m.in. Internet), na kazdym
znanym no$niku, w tym: papierze, no$niku optycznym, magnetycznym, cyfrowym (m.in. ptyty CD, DVD,
dyskietki komputerowe);

obrotu oryginatem lub egzemplarzami, na ktérych Dzieto utrwalono - wprowadzenie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu Dzieta lub jego egzemplarzy;

wystawienie, wySwietlenie i publiczne udostepnienie Dzieta w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do
niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym (w szczegdlnos$ci za pomoca sieci Internet);
wykonania digitalizacji wydania Dzieta w catosci lub w wybranej czesci i zamieszczenia go na czas
nieokre$lony w publicznie dostepnej sieci Internet oraz do archiwizowania Dzieta w formie cyfrowe;.

Autorzy wyrazaja zgode na:

poddanie Dzieta niezaleznej recenzji na zasadach ,double-blind peer review”;

wprowadzenie w Dziele zmian jezykowych i merytorycznych, wynikajacych z opracowania
redakcyjnego, tacznie ze zmiang tytutu opracowani;

okreslenie przez Wydawce naktadu, formatu i szaty graficznej prezentacji Dzieta oraz sposobu jego
rozpowszechniania (druk, forma elektroniczna lub inna).

Autorzy zobowiazuja sie:

dokonaé, na wezwanie Wydawcy niezbednych poprawek, uzupetnien Dzieta;

wprowadzi¢ poprawki wynikajace z zalecenn Recenzenta, a w przypadku rozbieznych opinii
przedstawi¢ na pi$mie uzasadnienie na zarzuty Recenzenta;

autoryzowac Dzieto ze zmianami wynikajacymi z opracowania redakcyjnego;

niezwlocznie powiadomi¢ Wydawce, w formie pisemnej, o rezygnacji z opublikowania Dzieta
w Wydawnictwie IMGW-PIB.

Autorzy oswiadczaja, ze wszystkie utwory w Dziele, ktére zostanie dostarczone Wydawcy
w wykonaniu niniejszej Umowy nie beda naruszaty praw autorskich - osobistych lub majatkowych -

6 Zatacznik 3b dotyczy publikacji wieloautorskich.



0s06b trzecich. Autorzy nabeda od twércéw prawa w zakresie niezbednym do przeniesienia tych praw
na Wydawce. W przypadku naruszenia praw oso6b trzecich Autorzy nabeda lub pokryja koszty od oséb
trzecich autorskich praw majatkowych do utwordow, ktére majg by¢ wykorzystane w Dziele, w zakresie
i na polach eksploatacji niezbednych do takiego wykorzystania.

Klauzula informacyjna

Administratorem danych osobowych jest Instytut Meteorologii i Gospodarki Wodnej - Panstwowy
Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (01-673), ul. Podle$na 61.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iodo@imgw.pl.

Dane osobowe s3g przetwarzane w celu realizacji wydania publikacji, o ktérej mowa w powyzszym
oS$wiadczeniu, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a), b) i c¢) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 (RODO) i nie sg przekazywane innym odbiorcom, organizacji miedzynarodowej czy do
panstw trzecich. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wydania
publikacji lub jej wycofania z Planu Wydawniczego, po czym dane podlegajace archiwizacji beda
przechowywane przez okres wtasciwy zgodnie z instrukcja kancelaryjng IMGW-PIB ustalong zgodnie
z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz.U.
22018 r., poz. 217, z pézn. zm.). Od dnia 25 maja 2018 r. zgodnie z art. 222 §1 Kodeksu pracy pracodawca
stosuje nadzdr kamer w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikéw i ochrony mienia.

Dane osobowe mozna sprostowac, usung¢, ograniczy¢ przetwarzanie, przenie$¢, wnie$¢ sprzeciw.
Pracownik ma prawo do dostepu do swoich danych osobowych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Podanie danych
osobowych jest dobrowolne, wynika z przepiséw, ich niepodanie bedzie skutkowato brakiem mozliwo$ci
opublikowania zgloszonego dzieta. Na podstawie danych osobowych nie sa podejmowane
zautomatyzowane decyzje, w tym nie stosuje sie profilowania.

Wyrazamy zgode na przetwarzanie naszych danych osobowych, w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. a), b), c)
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu
przygotowania i opublikowania przez IMGW-PIB zglaszanego w niniejszym o$wiadczeniu dzieta.
W kazdym momencie mozemy wycofa¢ zgode wysytajac o§wiadczenie na adres Instytut Meteorologii
i Gospodarki Wodnej - Panstwowy Instytut Badawczy z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 01-673),
ul. Podle$na 61.

(Czytelne podpisy Autoréw)

TW przypadku publikacji wieloautorskich Zatacznik 3b moze by¢ ztozony w imieniu autoréw przez redaktora naukowego pracy,
redaktora prowadzacego lub autora zgtaszajacego, ktéry otrzymat upowaznienie od pozostatych Twércéw w tym zakresie.
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Formularz okreslajacy udzial Autoréw w publikacji8

W przypadku publikacji zbiorowych Autorzy powinni wskaza¢ osoby, ktére przyjma bezposrednia
odpowiedzialno$¢ za prace i ustali¢ kolejno$¢ autoréw. Wszystkie osoby okreslone jako Autorzy musza
kwalifikowa¢ sie do autorstwa, a wszyscy, ktérzy sie do niego kwalifikuja, powinni by¢ wymienieni.
Wspélpracownicy, ktérzy nie spetniajg kryterium autorstwa powinni by¢ wymienieni
w podziekowaniach (za ich pisemna zgod3).

W imieniu wszystkich Autoréw formularz powinien przesta¢ do Redakcji Autor zglaszajacy lub
Redaktor naukowy.

Tytut pracy:

Imi€e 1 NAZWISKO QUEOTA ...uviie e s e e e e s s e e s e s s
F N Ty =T L Lo o T PPN
Wktad w powstanie pracy (w procentach Iub 0piSOWO) ....ccoveeeciiiiiiien e e e

2.

Imi€e 1 NAZWISKO QUEOTA ...uviie e s e e e e s s e e s e s s
F N Ty =T L Lo o TSP
Wktad w powstanie pracy (w procentach Iub 0piSOWO) ....ccoiieeiiriiiien e e e

3.
ImMi€ 1 NAZWISKO QUEOTA ...ueiie e e e e e e e e e e e e s e e s
PN (o) T LU o) o WSS N
Wktad w powstanie pracy (w procentach lub opisowo)

(podpis Autora zgtaszajacego lub Redaktora naukowego)

8 Formularz wypetnia , Autor zgtaszajacy” lub ,Redaktor naukowy” - dotyczy prac, ktérych twércami s przynajmniej dwie osoby.



